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Gümüşhane Üniversitesi Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı

Türkiye Belge Sağlama ve Ödünç Verme Sistemi TUBESS İş Akış Şeması

GÜ Rektörlüğü KDDB/002

T.C.

GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ

İç Kontrol Sistemi

İş Akış Şemaları

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

Okuyucu edinmek istediği belgeye ait bilgileri içeren 

TUBESS Talep Formunu doldurarak Kütüphanedeki (ILL) 

Belge Sağlama Görevlisine teslim eder

Yetkili TÜBESS giriş şifresini kullanarak sistem üzerinden 

talep edilen belgeye ilişkin formu doldurur 

Yayınlar KİTS sistemi üzerinden ilgili kişi adına istenir ve 

kişinin e-posta adresi kaydedilir

Yayınlar kargoyla teslim alınır ve ilgili kişiye e-posta ile 

haber verilir

Talep eden kişi en geç üç gün içinde adına gönderilen 

yayınları teslim alır ve geliş-dönüş kargo ücretini yetkiliye 

teslim eder

Yayınları ödünç süresi dolmadan en geç iki gün önce iade 

edilmek üzere bankodaki görevliye teslim eder

Bankodaki görevli iade edilen yayınları kargo ile ödünç 

alınan kütüphaneye iade eder

İşlem sonu
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