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Gümüşhane Üniversitesi Strateji Geliştirme Başkanlığı

Teminat Mektubu Kayıt İş Akış Şeması

GÜ Rektörlüğü SGB/010

T.C.

GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ

İç Kontrol Sistemi

İş Akış Şemaları

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

Teminat Mektubunun Kamu İhale 

Mevzuatı Çerçevesinde İncelenmesi

Mevzuata Uygun mu?

Evrakların Mevzuata Uygunluğunun 

Kontrol Edilmesi

Mevzuata Uygun mu?

İşlem Sonu

Teminat Mektubundaki Bilgilerin 

Doğrulanarak Muhasebe İşlem Fişi 

Düzenlenmesi

Evrakların İadesine Karar Verilmesi

Muhasebe İşlem Fişinin Onay İçin 

Muhasebe Yetkilisine Gönderilmesi

Muhasebe İşlem Fişinin 

Onaylanması

Onaylanan Muhasebe İşlem Fişinin 

BKMYB Sisteminde 

Yevmiyeleştirilmesi

Alındı Belgesi Düzenlenmesi

İşlem Sonu

Alındı Belgesinin Resmi Yazı ile 

Harcama Birimine Gönderilmesi

Muhasebe İşlem Fişinin 

Arşivlenmesi ve Teminat 

Mektubunun Güvenli Olarak 

Saklanması

Evet

Hayır

Evet

Hayır

Teminat Mektubunun Resmi 

Yazı İle İade Edilmesi

Harcama Birimi Tarafından 

Gönderilen Evrakın Kayda 

Alınması ve Havale İşleminin 

Yapılması
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