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DAGITIM YERLERINE

Universitemize gelen Sayistay denetcilerinin yaptig1 inceleme ve denetimler sonucunda birgok
birimimizde Tasinir Mal Y6netmeligi uyarinca taginirlarin muhafazasindan ve yonetilmesinden
sorumlu olanlarin (Harcama yetkilisi, Taginir Kontrol Yetkilisi ve Taginir Kay1t Yetkilisi) gerekli
tedbirlerin alinmamasi veya 6zenin gdsterilmemesi nedeniyle Yonetsel Hesap Verebilirlik ilkesi
cergevesinde asagida belirtilen hususlara dikkat edilmesi hususu 6nem kazanmustir.

1- Biriminiz tarafindan kullanilan biitiin dayanikh taginirlara, tagiur kayit yetkilisi tarafindan bir
sicil numarasi (barkodlama ) verilmesi ve ilgili dayamkli tagiirin tizerine yapistirilmasi gerekir.

2- Biriminizde kullanilan 150- ik Madde ve Malzemeler Hesab1"nda izlenen tiiketim
malzemelerinin ¢ikislar1 iger aylik donemler itibariyla Strateji Gelistirme Daire Bagkanliina
gonderilmelidir.

3- Harcama Yetkilisi, Taginir Kontrol Yetkilisi ve Tasinir Kayit yetkili olarak Taginir Mal
Y onetmeliginde tanimlanan sorumluluk ve gorevlerinizi bilmeniz gerekir.

4- Tasmirlarin muhafazasindan ve yonetilmesinden sorumlu olanlarin, gerekli tedbirlerin
alimmamasi veya 6zenin gosterilmemesi nedeniyle tasimirin kullanilmaz hale gelmesi veya yok olmasi
sonucunda sebep olduklar kamu zararlar i¢in ilgililer hakkinda inceleme baglatilmalidir.

5- Kurulacak komisyon tarafindan hurdaya ayrilmasina karar verilen ve ekonomik degeri
olan taginirlarin satiginin yapilabilmesi icin Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig: ile irtibata
gecilmelidir.

6- Universitemizin tagmir kayit ve iglemlerinin yapildigi Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi
(TKYYS) ile biriminizdeki depo/ambar/servisler / vb diger alanlardaki tasinirlarla fiili durum
ortiismelidir. Biriminizde kayitl olmayan tasinirlar icin gerekli arastirmalar yapilarak ilgili
birimlere géndermeniz gerekmektedir.

7-Tasmnurlarn, taginir kayit yetkililerinin gérevlerinden ayrilmalarinda, yilsonlarinda ve harcama
yetkilisinin gerekli gérdiigii durum ve zamanlarda saymmm yapilmasi gerekmektedir.

8- Diger birimler tarafindan biriminize devir yapilan tasinirlarin giris islemlerini 7 giin iginde
yapilmahdir.

9- Kullanim amaciyla kamu gorevlilerine tasinir teslim belgesiyle verilmis olan tasinirlar igin
zimmetleme islemleri yapilmalidir.

10- Kamu gorevlilerinin kullanimina verilen dayanikli taginirlar, kullanicilar tarafindan
baskasina devredemeyecegi, gérevden ayrilmasi halinde s6z konusu tasinirlarin ambara iade
edilmesi ve teslim yapilmadan personelin kurumla ilisigi kesilmemelidir.

Universitemizin i¢ ve dis denetimlerinde hesap verilebilirlik bilinci geregince yukarida tespit
edilen iglemlerin biriminiz sorumlularina teblig edilerek (Tasinir Kontrol Yetkili ve Taginir Kayit
Yetkilisi) 11.05.2018 tarihine kadar tagimirlarin gézden gecirilmesini onemle rica ederim.
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Dagitim:

Avrupa Birligi Ofisine

Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu Miidiirliigiine

Bilgi Islem Daire Baskanhigma

Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinatérliigiine

Déner Sermaye Isletme Miidiirliigiine

Edebiyat Fakiiltesi Dekanligina

Egitim Teknolojileri Uygulama ve Arastirma Merkezine

Fen Bilimleri Enstitii Midiirliigiine

Genel Sekreterlik

Glimiishane Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigline

Gilimiishane Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Midiirliigiine
Hukuk Miisavirligine

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligina

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligima

[lahiyat Fakiiltesi Dekanligina

Tletisim Fakiiltesi Dekanligina

[rfan Can Kése Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine

Is Saghgi ve Giivenligi Birimine

Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine
Kelkit Organik Tarim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigiine
Kelkit Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine
Kiirtiin Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina

Merkezi Arastirma Laboratuvar1 Uygulama ve Arastirma Merkezine
Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekanligina
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina

Personel Daire Bagkanligina

Rektorliik Ofisi (Ozel Kalem)

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligina

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina

Sosyal Bilimler Enstitli Miidiirliigiine

Sosyal Tesisler Miidiirliigiine

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina

Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Midiirliigiine
Siran Mustafa Beyaz Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigline
Tibbi Bitkiler, Geleneksel ilaglar Uygulama ve Arastirma Merkezine
Torul Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigline

Turizm Fakiiltesi Dekanligina

Yapt Isleri ve Teknik Daire Bagkanhgina

Proje Destek Ofisine

Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine

Siran Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine




