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DAGITIM YERLERINE

Sayistay denetgileri tarafindan yapilan iiniversitemizin 2018 mali y1ili denetimleri sirasinda
tagmir mal iglemleri ile ilgili olarak, girisi yapilan malzemelerin markasiz olarak girilmesi, girisi yapilan
malzemelerin hesap kodunun hatali sec¢ilmesi(150 hesap kodu yerine 255 hesap kodu vb.),
ambarda kayitli goriinen malzemelerin fiilen ambarda olmamasi yada ambarda bulunmasina ragmen
kayitlarda olmamasi, zimmetleme isleminin hi¢ yapilmamasi veya kismi yapilmis olmasi, demirbag
malzemelerin barkodlama igleminin yapilmamig olmasi, ortak alanlarda kullanilan malzemelerin kisiye
zimmetlenmesi, sarf malzeme ¢ikislarinin kullanima verildik¢e degil y1l sonunda toplu olarak
yapilmasi gibi baz1 hata ve eksiklikler tespit edilmisgtir.

Yukarida bahsi gecen konularin ¢oziimii ile ilgili olarak ;

1-Universitemizin tasmnir kayit ve islemlerinin yapildig Tasir Kayit ve Yénetim Sistemi (TKYS)
ile biriminizdeki depo/ambar/servisler/vb diger alanlardaki tasinirlarla fiili durum
ortiismelidir.Birimizde kayith olmayan tagimirlar igin gerekli aragtirmalarin yapilarak ilgili birimlere
gonderilmesi,

2-Hatali girilen taginir hesap kodlar diizeltilerek biitiin dayanikli taginirlara taginir kayit yetkilisi
tarafindan bir sicil numarasi (barkodlama) verilmesi ve ilgili dayanikli tagmirm tizerine yapistirilmast,

3-Kisilere verilen malzemelerin kisiye zimmetlenmesi ortak alana verilen malzemelerin ortak alan
olarak zimmetinin yapilmast,

4-Biriminizde kullanilan 150- Ik Madde ve Malzemeler Hesabinda izlenen tiiketim
malzemelerinin ¢ikiglari icer aylik donemler itibariyla Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilmesi,

5-Taginir kayit yetkilisi gorevinin tecriibeli ve isi bilen kisilerce yerine getirilmesi konusunda
hassasiyet gosterilmesi,

6-Birim ambarlarinda ihtiyag¢ fazlasi olarak bulunan malzemelerin ihtiyaci olan birimlere
devredilerek kullanima verilmesi,

7-Kurulacak komisyon tarafindan hurdaya ayrilmasina karar verilen ve ekonomik degeri olan
taginirlarin satismimn yapilabilmesi igin Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig ile irtibata gegilmesi,

8-Demirbas malzemelerin yerlerinin taginir kayit yetkilisinin haberi olmadan degistirilmemesi
konusunda tiim birim personellerinin bilgilendirilmesi,

9-Ortak alana zimmetlenmis malzemelerin zimmetlendigi alanda muhafaza edilmesi,
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10-Ozellikle demirbas malzemelerde MARKASIZ olarak kayit yapilmamast sistemde taniml
olmayan markalar i¢in Strateji Gelistirme Daire Bagkanligindan markanin tanimlanmasi istenerek
kay1t yapilmasi (muhasebe servisi markasiz olarak kayit yapilan tagmir islem fislerini kesinlikle kabul

etmeyecektir) gerekmektedir.

Yukarida belirtilen hususlara dikkat edilerek bir sonraki denetime kadar hata ve
noksanliklarin giderilmesi ve kayitlarin giincellenerek sonraki denetimlere hazir hale getirilmesi

hususunda;
Geregini rica ederim.

Dagitim:

Edebiyat Fakiiltesi Dekanligina

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligima

[lahiyat Fakiiltesi Dekanligina

Tletisim Fakiiltesi Dekanligina

Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekanligina
Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligina

Turizm Fakiiltesi Dekanligina

Fen Bilimleri Enstitii Midiirliigiine

Sosyal Bilimler Enstitli Miidiirliigiine

Bilgi Islem Daire Baskanligia

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina

Personel Daire Bagkanligina

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina

Yapt Isleri ve Teknik Daire Bagkanhgina

Hukuk Miisavirligine

Rektorliik Ofisi (Ozel Kalem)

Genel Sekreterlik

Glimiishane Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigline
Gilimiishane Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Midiirliigiine
frfan Can K&se Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine

Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine
Kelkit Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine
Kiirtiin Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine

Siran Mustafa Beyaz Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigline
Torul Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigline

Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Miidiirligiine

Siran Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Midiirliigiine
Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu Midiirliigiine

Kelkit Organik Tarim Uygulama ve Aragtirma Merkezi Miidiirliigline
Merkezi Arastirma Laboratuvar: Uygulama ve Arastirma Merkezine
I¢ Denetim Birimi Bagkanligina
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