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Gümüşhane Üniversitesi İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Taşınmaz Kiralama Süreci İş Akış Şeması

GÜ Rektörlüğü İMİDB/007

T.C.

GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ

İç Kontrol Sistemi

İş Akış Şemaları

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

Kıymet takdiri yapmak üzere Kıymet Taktir 

Komisyon teşekkülünün oluşturularak onaya 

sunulması

Ticaret ve Sanayi Odası ile mahalde bulunan 

diğer dükkan sahiplerinden kira bedelleri 

hakkında fiyat araştırması yapılıp metrekare fiyatı 

ve yıllık kira bedelinin yaklaşık olarak 

hesaplanması

Komisyonca kıymet takdir kararının alınması 

İhale Komisyon teşekkülünün hazırlanarak onaya 

sunulması

İhaleye davet yazısının hazırlanarak ilgililere 

gönderilmesi

İhale saatinde gelen ilgililerin evraklarının kontrol 

edilerek Taşınmaz Kira Şartnamesinin okutularak 

imzalatılması ve ihaleye geçilmesi

İhale Komisyon Kararının alınarak komisyonca 

imzalanması

İhale üzerinde kalan yüklenici Taşınmaz Kira 

Sözleşmesine davet edilir. (Davet yazısında 

belirtilen evraklar ile sözleşme damga vergisi ve 

karar pulunu yatırdığına ait dekontları ile)

Sözleşme imzalanarak kesin teminatın kayıt altına 

alınması

Yer teslim tutanağı imzalanarak ilgiliye yer 

tesliminin yapılması 

Tekliflerin Sırayla  Alınarak Pey Sürme cetveline 

işlenmesi

İhale için onay belgesi alınması

İhale bilgilerinin Strateji Daire Başkanlığına 

Bildirilmesi ve Geçici teminatın iadesi 

İşlem Sonu
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