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Gümüşhane Üniversitesi Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

Sosyal Tesisler Muhasebe Birimi İş Akış Şeması

GÜ Rektörlüğü SKSDB/006

T.C.

GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ

İç Kontrol Sistemi

İş Akış Şemaları

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

Konaklama ücretinin sosyal tesisler yürütme 

kurulunca belirlenip Rektörlük Makamının 

onayı ile belirlenen tarife üzerinden peşin 

olarak tahsil edilmesinin takip ve kontrolü

Günlük birim kasa raporlarının alınması 

uygunluk ve kontrollerinin yapılması

Günlük birim kasa raporlarının uygunluk 

kontrolüne müteakip muhasebeleştirip 

makbuzunun kesilmesi

Günlük tahsilâtı yapılan konaklama ve 

yiyecek içecek ücretlerinin bankaya yatırılıp 

muhasebeleştirilmesi

Yapılan muhasebeleştirmenin muhasebe 

yetkilisince onaylanması.

İşlem Sonu
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