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Gümüşhane Üniversitesi Personel Daire Başkanlığı

Pasaport Düzenlenmesi Süreci İşlemleri  İş Akış Şeması

GÜ Rektörlüğü PDB/010

T.C.

GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ

İç Kontrol Sistemi

İş Akış Şemaları

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

Kişi ikamet adresini de belirttiği, ekinde nüfus 

cüzdan fotokopisi ve 1 adet fotoğrafın bulunduğu 

dilekçesini Rektörlüğe sunması

Kadro derecesi 1-2-3 derecelerde mi?

Pasaport formu doldurulup fotoğrafları 

yapıştırılarak imzaya sunulur

Pasaport evrağının hazırlanması için şartları 

taşımadığından dilekçeye işlem yapılmaz

İmzadan çıkan pasaport formu fotoğraf kısmı 

ve onay imzasının bulunduğu yer 

mühürlenerek aslı imza karşılığı kişiye, 

fotokopisi özlük dosyasına kaldırılır.

Evet

Hayır

İşlem Sonu

İşlem Sonu
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