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Gümüşhane Üniversitesi Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

Öğrenci Kulüplerinin Kurulması İş Akış Şeması

GÜ Rektörlüğü SKSDB/004

T.C.

GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ

İç Kontrol Sistemi

İş Akış Şemaları

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

Başvuru Dilekçesi ve ekleri ( Kulüp İç 

Tüzük Taslağı ve en az 16 kişiden oluşan 

kurucu üyelerin kulüp üye listesi)

Kulüp evraklarının evrak kayıt defterine 

kaydedilmesi

Daire Başkanlığı tarafından Öğrenci 

Kulüpleri Koordinasyon Kuruluna sevki

Öğrenci Kulüpleri Koordinasyon Kurulu 

tarafından kulübün kurulup 

kurulmamasına karar verilmesi

Kulüp Kurulumu Uygun Mu?

Ret nedeni kulübün 

sorumlu öğrencisine 

yazıyla bildirilir.

Daire Başkanlığımız tarafından Rektörlük 

Makamından Olur alınır.

İşlem Sonu

Kulübün sorumlu öğrencisine kulübün 

kurulduğunu ve Kulübün genel kurul 

toplantısını üç ay içerisinde yapması 

gerektiğini içeren yazı yazılır.

Kulüp akademik danışmanlarının 

görevlendirilmesi için Rektörlük 

Makamından Olur alınır.

İlgili akademik danışmana 

görevlendirilme ile ilgili yazı yazılır.

Vergi Dairesine yazı yazılarak ilgili 

kulüplere vergi numarası alınır. İlgili 

Bankada kulüpler adına hesap açılması 

için bankaya kulüplerin vergi numarası ve 

yetki belgeleri gönderilir.

Kulüplere Öğrenci Kulüpleri 

Yönergesinde yazan kulüp defterleri 

tutanakla kulüp başkanlarına teslim edilir.

İşlem Sonu

Hayır

Evet
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