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Gümüşhane Üniversitesi Strateji Geliştirme Başkanlığı

Nakit Ödeme İşlemi İş Akış Şeması
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GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ

İç Kontrol Sistemi

İş Akış Şemaları

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

Ödeme Emri Belgesinin 

Teslim Alınması

Belge ve Eklerinin 

Kontrol Edilmesi

Belgede ve Eki 

Evraklarda Eksiklik Var 

mı?

Belgenin Eksikliklerin 

Tamamlanmak Üzere 

İlgili Birime Geri 

Gönderilmesi

Belgenin Onaylanarak 

Yevmiyeleştirilmek İçin 

Muhasebe Yetkilisine 

Gönderilmesi

Belgenin Muhasebe 

Mevzuatı ve İlgili 

Mevzuat Yönünden 

Kontrol Edilmesi

Belge Mevzuata Uygun 

mu?

Belgenin İade 

EdilmekÜzere 

MuhasebeMemuruna 

GeriGönderilmesi

Belgenin 

Yevmiyeleştirilmek 

Veznedara Gönderilmesi

BelgeninGerekçeli Yazı 

İleİade Edilmesi

İşlem Sonu

İmza Karşılığında 

Ödemenin Yapılması

Ödenen Miktarın Kasa 

Defterine İşlenmesi

Kasa Defterinin Gün 

Sonunda Muhasebe 

Yetkilisine Onaylatılması

İşlem Sonu

Belgenin BKMYBS 

Sisteminde Yevmiye 

Numarası Verilmesi

Belgenin BKMYBS’de 

Ödeme İşlemleri 

Menüsünde Kontrol 

Edilmesi

Evet

Hayır

Hayır

Evet

Ödeme Emri Belgesinin 

Arşivlenmesi
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Belgenin BKMYBS Sisteminde Yevmiye Numarası Verilmesi



