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Gümüşhane Üniversitesi Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı

Kütüphane Materyali Ödünç Verme İş Akış Şeması

GÜ Rektörlüğü KDDB/003

T.C.

GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ

İç Kontrol Sistemi

İş Akış Şemaları

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

Ödünç verilecek 

materyal için talep 

gelir

Ödünç Verilebilir Mi?

Evet

Hayır

İstenildiği takdirde 

materyalin yalnızca 

fotokopisi verilebilir, 

aksi halde raftaki 

yerine konulacak

Okuyucuyu Ödünç 

Verme Bankosuna 

Yönlendirir

Ödünç Verme Servisi 

Görevlisi Talep 

Edenin Okul 

Kimliğini İster 

Otomasyon 

Sisteminden İlgilinin 

Üyelik Kaydı 

Açılarak Ödünç 

Verilecek Materyal 

Kaydedilir

Okuyucu üzerindeki ödünç 

materyal verme sayısı dolu 

mu?

Materyalin 

Manyetik Bandı 

Boşaltılarak 

Okuyucuya Teslim 

Edilir

Hayır

Evet

İşlem sonu

İşlem sonu

Materyalin Ödünç 

Verilebilmesi İçin 

Üzerindeki Ödünç 

Materyali/leri İade 

Etmesi İstenir
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