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Gümüşhane Üniversitesi Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı

Kütüphane Materyali Kataloglama ve Etiketleme İş Akış Şeması

GÜ Rektörlüğü KDDB/004

T.C.

GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ

İç Kontrol Sistemi

İş Akış Şemaları

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

Kütüphane Materyal Temimi

Depodan Kataloglama Birimine Gelmesi

Kitabın iç kapağına demirbaş kaşesinin basılması

Kitap bilgilerinin otomasyon sistemine aktarılması

Otomasyon Sisteminden Çıktısı Alınan Barkodun Kitabın Arka Sol 

Alt Kısma,Etiketin ise Sırt Alt Kısma Yapıştırılması 

Üzerine Koruyucu Bant Yapıştırılması

Kitabın Raftaki Yerine Konulması

İşlem sonu
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