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Gümüşhane Üniversitesi Personel Daire Başkanlığı

Kurum Dışından Naklen Atama İşlemleri  İş Akış Şeması

GÜ Rektörlüğü PDB/008

T.C.

GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ

İç Kontrol Sistemi

İş Akış Şemaları

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

Üniversitemize naklen atanmak isteyen 

kişiden dilekçesini Rektörlüğe sunar.

Kişinin dilekçesi ve özgeçmişi incelenerek 

değerlendirmeye alınır. Uygun görülmesi 

halinde kurumuna muvafakat yazısı 

gönderilir.

Naklen atanma talebinde bulunan kişinin 

muvafakati verildi mi?

Muvafakati verilen ilgilinin sicil özetine 

istinaden atamasının yapılması

Atamaların ilgili birimlere gönderilerek, 

biriminden göreve başlama tarihinin 

istenmesi ile ilgili resmi yazının 

hazırlanması

Naklen atanmak isteyen kişiye 

görev yaptığı kurumdan 

muvafakatinin verilmediği resmi 

yazı ile bildirilir.

Hayır

Evet

İlgilinin Kurumundan görevden ayrılış 

tarihi ile birlikte özlük sicil dosyasının 

gönderilmesini belirten resmi yazının 

hazırlanması.

Resmi yazının ilgili birime gönderilmesi

Resmi yazının ilgili Kuruma 

gönderilmesi.

İlgilinin göreve başlama tarihinin 

gönderilmesi.

İlgilinin görevinden ayrılış tarihinin ve 

özlük sicil dosyasının gönderilmesi.

İlgili görevine başladı mı?

Göreve başlama halinde gerekli 

evrakların doldurtulması

Ataması iptal edilir.

Hayır

Evet

Atamaların istatistiki bilgilere 

işlenmesi

Atamaların özlük dosyası açılmak 

üzere arşiv birimimize 

gönderilmesi.

İşlem Sonu
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