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Gümüşhane Üniversitesi İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Hurda Satış Süreci İş Akış Şeması

GÜ Rektörlüğü İMİDB/006

T.C.

GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ

İç Kontrol Sistemi

İş Akış Şemaları

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

Üniversitenin Diğer Birimleri tarafından hurdaya ayrılan 

malzemelerin Kayıttan Düşme Teklif ve Onay tutanakları ile 

birlikte listelerin Daire Başkanlığımıza gelmesi

Kıymet takdiri yapmak üzere Kıymet Taktir Komisyon 

teşekkülünün oluşturularak onaya sunulması

Hurdanın cins ayrımı yapılması

Tahmini bedelin tespiti için Ticaret Odasından ve ilgili 

firmalardan fiyat istenmesi

Komisyonca kıymet takdir kararının alınması

İhale onay belgesinin hazırlanarak harcama yetkilisi ve ita 

amirinin onayına sunulması

Şartnamenin oluşturularak İlgili firmalara davet mektubunun 

gönderilmesi

İhale saati geldiğinde firmaların evrakları kontrol edilerek pey 

sürme cetveline göre sırayla tekliflerin alınması ve ihale üzerine 

kalan ilgiliye taşınır mal arttırma tutanağının imzalatılması

İhale Komisyon Kararının alınarak ilgiliye tebliğ

İhale üzerinde kalan firma tarafından malzemelerin belirtilen süre 

içerisinde  tarttırılarak teslim alınması;  kantar fişlerinin, yatırılan 

tutarın ve karar pulu bedeli dekontlarının idareye teslim edilmesi 

İhaleye ait yatırılan tutarın SGDB’na üst yazı ile bildirilmesi  ve 

geçici teminatın iadesi
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