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Gümüşhane Üniversitesi İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

DMO Alımları İş Akış Şeması

GÜ Rektörlüğü İMİDB/005

T.C.

GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ

İç Kontrol Sistemi

İş Akış Şemaları

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

Birimlerce hazırlanan ihtiyaç listesinin Daire 

Başkanlığına gelmesi

İşlemin Satınalma birimine havalesi

İlgili birime haber verilmesi Ödenek Kontrolü

Malzeme İhtiyaç listesinin hazırlanması

İnternet Ortamında DMO  Kataloğuna 

bakarak katalog ürünlerinin ihtiyaç listesi ile 

karşılaştırılması

İhtiyaç Duyulan malzeme DMO da 

var mı?

İhtiyaçların katalogda bulunan kod 

numaralarından oluşan DMO malzeme istek 

listesinin oluşturulması

DMO Malzeme İstek belgesi

Mutemedin Görevlendirilmesi

Onay/Kredi Talepnamesinin imzalatılarak 

Kredinin açılması

Üst yazı ile birlikte malzeme listesinin DMO 

ya gönderilmesi

DMO dan malların teslim alınması

Mallar uygun mu?

Malların Taşınır İşlem fişinin (TİF) 

kesilerek ambaraalınması

Muayene kabul komisyonu tarafından 

malların kontrol edilmesi

DMO ile 

bağlantı

kurulması

Kredi artığı var mı ?

Kredi artığının saymanlık

hesabına aktarılması

Fatura

Hayır

Yetersiz

Yeterli

-Üst yönetici onayı

-Komisyon oluru

-Kurul onayı

Evet

Muhasebe İşlem Fişi

Hayır

Evet

SGDB bildirilerek açılan 

krediden düşürülmesi 

(Avans Artığı Kaydı)

Evet Hayır

Ödeme Emrinin düzenlenmesi 

ve kredinin mahsupedilerek 

kapatılması

İşlem Sonu

İşlem Sonu
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