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Gümüşhane Üniversitesi Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

Beslenme Hizmetleri İş Akış Şeması

GÜ Rektörlüğü SKSDB/002

T.C.

GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ

İç Kontrol Sistemi

İş Akış Şemaları

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

Temini yapılan yemek fişlerinin sayımı ve kontrolünün 

yapılarak teslim alınması ve muhafazası için ambara 

alınması.

Günlük ihtiyaç duyulan fişlerin satış için hazırlanması.

İdarece belirlenen saatlerde fiş satışı yapılması.

Fiş satışlarının tamamlanmasına müteakip günlük satışı 

yapılan fişlerin sayımı ve kontrolünün yapılması

Günlük fiş satışı ile ilgili satış ve tespit tutanaklarının 

hazırlanması

Tahsil edilen yemek fişi bedellerinin tespit ve satış 

tutanakları ile uygunluğunun kontrolü ve bankaya yatırılıp 

muhasebeleştirilmesi

İşlem Sonu

Yapılan muhasebeleştirmenin muhasebe yetkilisince 

onaylanması

Günlük olarak tutulan tutanakların ay sonunda hak edişe 

esas olmak üzere muhasebe birimine teslim edilmesi.
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